
【 提出先 】（封筒の宛先としてご利用ください。） 

※左の総括表を切り取り、給与支払報

告書（個人別明細書）を必ず添付して

提出してください。 

 

ただし、エルタックスを利用して給与

支払報告書を提出される場合は、この

総括表のご提出は不要です。 

 

給与支払報告書の提出について 
 

 令和７年度の給与支払報告書の総括表（岡山市専

用）を送付いたします。税務署から配布されている一

般様式の総括表に代わるものですので、必ずこちらの

様式を提出してください。 

 なお、一般様式の総括表をあわせて添付する必要は

ありません。 

〒７００－８５４４ 

岡山市北区大供一丁目２番３号 

岡山市役所 課税管理課 

市民税特別徴収係 宛 （給与支払報告書在中） 
TEL（０８６）８０３－１１６８ 

○受給者総人員 
 令和７年１月１日現在の給与受給者 

 総人員（前年中の退職者を除く。）を 

 記入してください。 

 ※岡山市外の受給者も含めた、事業所 

  の総人員になります。 

 

○岡山市への報告人員（合計） 
 岡山市へ給与支払報告書（個人別明細 

 書）を提出する人員（退職者を含む。） 

 を延べ人数で記入してください。 

 個人別明細書の枚数と報告人員の数が 

 一致するか必ず確認してください。 

給与支払報告書（総括表） 

岡山市長あて  令和７年  月  日提出 

 

納 入 書 の 

送 付 

市町村コード３３１００７ 

TEL 

氏名 課        係 

指 定 番 号 

 １ 必  要 

   ２ 不  要 

 □変更届 □納入書 □出力順 

事 業 種 目 

特 別 徴 収 

普 通 徴 収 

( 退 職 者 ) 

合  計 

受 給 者 

総 人 員 人 

人 

人 

人 

（右詰め） 

送 付 先 

岡山市処理欄 

区（北・中・東・南）ごとに分けずに、 

岡山市全域分を一括してご提出ください。 

（番号確認） （身元確認） 

□マイナンバーカード 

□通知カード  □免 □パ 

□住民票    □保 □在 

□他      □他 

 

７ 

※印字された内容に変更又は誤りがあ

る場合は、二重線で抹消し、消えない

赤のペンで訂正してください。 

代 表 者 の 

職 氏 名 

連 絡 者 の 

氏名、所属 

電 話 番 号 

関与税理士 

等の氏名及 

び電話番号 TEL 

※お問い合わせの際は、左記の指定番

号をお伝えください。 

岡
山
市
へ
の
報
告
人
員 

給 与 支 払 者 の 

個 人 番 号 又 は 

法 人 番 号 

フ リ ガ ナ 

給与支払者の

氏名又は名称 

同 上 の 

所 在 地 

※普通徴収切替理由は、必ず個人別明細書の摘要欄に記載してください。 

記号 略 語 普通徴収切替理由 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

Ｄ 

Ｅ 

Ｆ 

Ｇ 

2名以下 

他特徴 

少額 

不定期 

専従者 

退職者 

1年未満 

受給者総人員が２名以下（下記Ｂ～Ｇに該当する者を除いた人数） 

他の事業所で特別徴収（乙欄該当者など） 

給与が少なく税額が引けない（年間の給与支給額が100万円以下） 

給与が毎月支給されていない（不定期支給） 

専従者給与が支給されている（個人事業主のみ対象） 

退職者又は退職予定者（5月末まで）及び休職者 

雇用契約期間が１年未満 

個
人
事
業
主 

確

認

書

類 
 

提出時の綴り方 

 個人別明細書 

（普通徴収分） 

 

 

個人別明細書 

（特別徴収分） 

総括表 

個人別明細書への記載 

｢D｣又は｢不定期｣ 

摘要欄に該当する記号又は略語を記載

してください。記載がない場合、特別

徴収として取り扱います。 

給
与
支
払
報
告
書
（
個
人
別
明
細
書
）
を
必
ず
添
付
し
て
く
だ
さ
い
。 

【提出期限】令和７年１月31日（早期提出にご協力ください。） 

普 通 徴 収 

( 退 職 者 除 く ) 人 

氏名 

所 轄 

税 務 署 名 

給 与 の 支 払 方 法 

及 び そ の 期 日 

給 与 の 支 払 期 間 令 和   年   月 分 か ら   月 分 ま で 

源泉徴収をして

いる事務所又は

事 業 の 名 称 



給与支払報告書の総括表について 

１ この総括表は、地方税法第３１７条の６第１項又は第３項に規定する給与につ

いて使用してください。 

 

２ 「給与支払者の個人番号又は法人番号」欄には、給与支払者の個人番号（行政

手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律第２条第

５項に規定する個人番号）又は法人番号（同法第２条第１５項に規定する法人

番号）を記載してください。なお、個人番号を記載する場合は、左側を１文字

空けて記載してください。 

３ 「代表者の職氏名」欄には、経理責任者の方の職・氏名を記載してください。 

  給与支払者が国の機関である場合には、国の機関名を記載してください。 

 

４ 「連絡者の氏名、所属及び電話番号」欄には、この報告書について応答する方

の氏名、所属及び電話番号を記載してください。 

 

※ 岡山市への提出対象者がある場合は、この総括表のみではなく、必ず給与支払

報告書（個人別明細書）と一緒に提出してください。 

  岡山市への提出対象者がない場合は、「岡山市への報告人員」の「合計」欄に

『０』人と記入して、この総括表のみ提出してください。 

※ 事業所が解散・廃業等している場合は、余白にその旨（『令和○○年△月×日

廃業』など）を記入して提出してください。 

 

【注意】個人事業主のみなさまへ 

 個人事業主が給与支払報告書を提出する際には、①個人事業主の個人番号及び 

 ②個人事業主本人の身元が確認できる書類の提示又は写しの添付が必要です。 

※通知カードは記載事項に変更がなく、身元確認書類の氏名・住所と一致している

場合に限り、マイナンバーの確認書類として使えます。 

※身元確認書類として健康保険証の写しを提出される場合は、保険者番号及び被保 

 険者等記号・番号を隠してからコピーしたものを提出してください。 

＋  住民票 
（番号記載のもの） 
 

ｏｒ 
 運転 
 免許証

 
パスポート ｏｒ 

等 

ｏｒ 

マイナンバーカード 

等 

① マイナンバー確認書類 ② 身元確認書類  

※通知 
 カード


