
仕 様 書（案） 

 
１ 件 名 ごみ減量・リサイクルガイド（ごみ分別一覧表）製作等委託 
 
２ 委託概要  
 ごみの分別・排出方法に関するリサイクルガイドとデザインを合わせた「ごみ分別一覧表」の

原稿データを制作し、完成原稿のデータを市の指定する場所にＣＤ－ＲＯＭにて納品すること。 
 
３ 作成数量 

ごみ分別一覧表のデータ制作（Ａ４、カラー） １６ページ 
完成原稿のデータＣＤ－ＲＯＭ（ＷＥＢ用の低解像度のＰＤＦ・印刷用の

高解像度のＰＤＦ・イラストレータ） 
一式 

 
４ 納入期限 
  令和７年２月１４日（金） 
 
５ 納入場所及び納品部数 

納入場所 納品部数等 
環境事業課 完成原稿のデータＣＤ－ＲＯＭ   １枚 

 
６ 仕 様 

（１） 作業詳細  
環境事業課職員と打合せのうえ、別紙（契約後渡し）をもとに全体を統一された色、デザ

イン等（イラスト、レイアウト、文字等も含む）で構成したパンフレットの原稿データを

制作する。 
 

（２） 原稿の形状等 
① サイズ等：A４、カラー 
② 校 正：３回以内 

 

（３） 提供データ 

ごみ減量・リサイクルガイドの電子データ（ＰＤＦ・イラストレータ）及びごみ分別一覧

表（エクセル）を契約後ＣＤ－ＲＯＭで提供する。 

 

（４）納品形状 

  完成原稿のデータを記録したＣＤ－ＲＯＭを納品すること。 
 



７ そ の 他 
（１） 環境事業課職員と打ち合わせのうえ、作業スケジュールを決めること。 
（２） 仕様書及び契約書に定めのない事項については、市と協議して定めること。 
（３） 本契約に基づいて作成された印刷物の改作利用権・二次的著作物利用権を含むすべての 

著作権（第三者が作成した著作物の著作権は除く）は岡山市に帰属する。人格権を行使し 
ない。 

（４） 仕様書及び契約書に定めのない事項については市と協議して決めること。 
 
８ 担  当  環境局環境部環境事業課資源循環推進室 吉田 電話８０３－１３２１ 
 


