
仕 様 書 

 
１ 件 名 教育パンフレット「ごみと資源とわたしたち」令和７年度版製作等委託 

 

２ 委託概要  

 「教育パンフレット「ごみと資源とわたしたち」令和７年度版」（以下「教育パンフレット」という）

を、製作・編集・印刷して市の指定する場所に納品すること及び作成したデータ（ＷＥＢ用の低解像度

のＰＤＦ・印刷用の高解像度のＰＤＦ・イラストレータ）をＣＤ－ＲＯＭにて市の指定する場所に納品

すること。 

 

３ 作成数量 

教育パンフレット作成 ７，５００冊 

教育パンフレットを小学校名ごと指定した配布数（別紙「配布数」参照）の数に分けて

梱包すること。紙または箱での梱包とし、梱包後小学校名及びコースのアルファベット

を記載した紙を梱包物のわかりやすい所に貼った上で納品すること。 

環境事業課（予備）については、１００冊を１束にして納品すること。 

９８校分 

印刷物の完成原稿のデータＣＤ－ＲＯＭ（ＷＥＢ用の低解像度のＰＤＦ・印刷用の高解

像度のＰＤＦ・イラストレータ） 

一式 

 

４ 納入期限 

  令和７年３月２４日（月）～３月２７日（木）の期間内に納品することとし、納品日時については 

必ず担当者へ事前に連絡し調整すること。 

 

５ 納入場所 

本庁舎指定場所（岡山市役所本庁舎屋上階段下） 

 

６ 仕 様 

（１） 作業詳細  

環境事業課職員と打合せのうえ、「教育パンフレット」の製作及び編集を行い、編集に伴う 

レイアウト調整を行うこと。全体が統一された色、デザイン等（イラスト、レイアウト、文字

等も含む）の構成・印刷をすること。 

今回作成する「教育パンフレット」は、前回製作した「教育パンフレット「ごみと資源とわ

たしたち」（令和６年度版）」（印刷内容については岡山市ホームページに掲載しており、以下か

ら確認可能）をもとに作成することとなる。 

該当岡山市ホームページ（https://www.city.okayama.jp/kurashi/0000004934.html） 

なお、環境事業課職員との打ち合わせの中で各種イラストの作成を必要とすると環境事業課

が判断した場合は著作権に抵触しないように対応するイラストの編集・作成をすること。ただ

https://www.city.okayama.jp/kurashi/0000004934.html


し、そのために必要なイラスト素材等の提供は行わない。 

 

（２） 印刷形状 

① サ イ ズ  Ａ４版 中綴じ 表紙・裏表紙含めて２０ページ 

② 用 紙  表紙・裏表紙 上質紙９０ｋｇ（再生上質紙でも可） 

        中身     上質紙７０ｋｇ（再生上質紙でも可） 

③ 印 刷  両面フルカラー印刷 

             ※大豆油インキを使用し、裏表紙外側に大豆油インキ使用のマークを入れ
ること。 

④ データ提供  「教育パンフレット（令和６年度版）」の電子データ（イラストレータ、Ｐ 
ＤＦ）は契約後にＣＤ－ＲＯＭで提供する。 

⑤ 校 正  ３回以内（簡易色校正を含む） 
⑥ そ の 他  別紙「配布数」のとおり、学校別の数に分けて梱包して納品すること。梱    

包物には学校名・コースを記載した紙を貼り付けること。環境事業課（予備）
については１００冊を１束にして納品すること。 

印刷物の完成原稿のデータ（ＷＥＢ用の低解像度のＰＤＦ・印刷用の高解 
像度のＰＤＦ・イラストレータ）をＣＤ－ＲＯＭで納品すること。なおＰＤ 
Ｆデータは５メガバイト以下に分割すること。 

             仕様書に定めのない事項については担当者と協議すること。 

７ そ の 他 

（１） 環境事業課職員と打ち合わせのうえ、作業スケジュールを決めること。 

（２） 仕様書及び契約書に定めのない事項については、市と協議して定めること。 

（３） 本契約に基づいて作成された印刷物の改作利用権・二次的著作物利用権を含むすべての 

著作権（第三者が作成した著作物の著作権は除く）は岡山市に帰属する。人格権を行使し 

ない。 

（４） 仕様書及び契約書に定めのない事項については市と協議して決めること。 

 

８ 担  当  環境局環境部環境事業課資源循環推進室 恒藤 電話８０３－１３２１ 

 


