
令和７年度ライトダウンキャンペーン運営業務委託仕様書 

 

１ 業務名 

令和７年度ライトダウンキャンペーン運営業務委託 

 

２ 委託期間 

契約締結日から令和７年７月３１日（木）まで 

 

３ 業務の目的 

岡山市を含む８市５町で構成する岡山連携中枢都市圏において、毎年６月２１日から７月７

日の期間中、家庭や事業所の消灯を呼び掛ける「ライトダウンキャンペーン」を実施しており、

本市においても同キャンペーンを啓発・実施することで、脱炭素社会の実現に向けた市民や事

業者の省エネ意識の向上を図る。 

 

４ 委託業務の内容 

(1) 啓発イベント 

ライトダウンキャンペーン啓発イベントの事前準備を含めた運営等を行うこと。 

ア 啓発イベントについて 

・開催日時は、令和７年６月２１日（土）１８時から２０時３０分までとする。 

・会場は、山陽新聞社さん太広場（岡山市北区柳町二丁目１番１号）とする。 

・内容は、ミニコンサート、キャンドル設置、飲食ブース、うちエコ診断ブース、消灯カ

ウントダウン等で構成すること。 

イ 事前準備等 

① 打合せ 

契約締結後、速やかに本市監督員（以下、「監督員」という。）と打合せを行うこと。

打合せは、契約締結後からイベント実施日までの期間、監督員の求めに応じ適宜実施

する。打合せ終了後、速やかに議事録を作成して提出すること。 

② 企画書の作成 

契約締結後速やかに、監督員との協議の上、具体的な実施概要の分かる「企画書」

を作成し、提出すること。 

③ イベント出演者等の手配 

イベントの出演者４組程度及び司会者を手配すること。なお、出演者等の手配に係

る費用は、全て受託者が負担し、出演者は合計１５万円程度、司会者は３万５千円程

度で見積もること。 

④ イベント会場の手配 

６月２１日のイベント会場は山陽新聞社さん太広場とする。（岡山市が仮押さえ済） 

⑤ 会場使用料の入金等 

山陽新聞社さん太広場の会場使用料及び会場使用において発生したその他費用は、

山陽新聞社指定の入金期日までに支払うこと。なお、会場使用料は、約１７万円（音



響に関する費用及び備品（机、いす）の貸出料を含む。）とする。 

⑥ 飲食ブースの出店手配 

飲食ブースに出店する２店舗以上を、監督員と事前に協議の上手配すること。出店

に係る管轄保健所への開催届、管轄消防署への露店等の開設届出書等の書類を作成し、

提出前に監督員の了承を得たうえで、必要な手続きを行うこと。また、飲食物の提供

にあたっては、使い捨てプラスチック製の容器を使用しない等、環境に配慮した店舗

を選定すること。 

⑦ うちエコ診断ブースの準備 

岡山県地球温暖化防止活動推進センターの担当者とうちエコ診断ブースの調整をす

ること。うちエコ診断の受診者のうち、先着２０名に渡すものとして、飲食ブースで

使用できる５００円クーポン券を発券すること。なお、クーポン利用に係る飲食店と

の調整、クーポン使用後の飲食店への精算を行うこと。ポータブル電源（コンセント

差込口が３つ以上あるもの）を準備すること。 

⑧ イベント看板の作成・設置 

会場外立て看板（縦１，５００mm、横４５０mm）を監督員と協議の上、デザイン・作

成し、イベント当日に１枚設置すること。 

ウ 会場設営及び運営 

① 会場設営 

会場設営については、別紙１「啓発イベントレイアウト」を参考に計画し、詳細は

監督員との打合せを経て決定・実施すること。 

イベント時には、会場をロウソクで装飾することとし、受託者にて使用するロウソ

ク４００本程度の準備、キャンドルホルダーへのセット、点火を行うこと。 

机（長机約８台）、いす（約６０脚）等は、山陽新聞社の備品を使用し、風等で飛ば

されないような措置を講ずること。 

設営作業は、行事実施日当日に開始し、午後５時には終了すること。作業の際に騒

音等による近隣への影響が最小限になるよう配慮すること。 

② 運営 

イベント全体の運営については、別紙２「タイムテーブル」（令和６年度分）を参考

に当日のタイムスケジュールを作成し、事前に監督員の確認を経て、円滑に行うこと。 

受託者は、当日、会場に業務責任者を配置し、緊急の場合を除き、会場に常駐させ

ておくこと。業務責任者とは別に、誘導員等行事を円滑に行うために必要な人材を配

置すること。 

司会による進行については、別紙３「進行台本」（令和６年度分）を参考に台本を作

成し、事前に監督員の確認を経たうえで円滑に行うこと。 

エ 会場の撤去 

・行事終了後速やかに机、いす等を撤去し、実施場所を行事実施前の状態に復帰するこ

と。 

オ 報告 

・行事実施中に事故等が発生した場合には直ちに監督員に報告すること。 



・行事終了後、参加者数の速報値を監督員に報告すること。 

カ その他 

荒天等により、行事の実施が困難な場合は、市の判断により行事を中止することがあ

る。中止の場合には開始６時間前までに連絡する。イベントが中止となった場合、双方

協議の上、委託内容を検討する。 

 

(2) 広報 

啓発イベントについて、広報のためのチラシを作成し、本市の事務補助を行うこと。 

ア チラシの作成 

① 案内チラシを６５，０００枚作成すること。 

② 事業の趣旨と啓発イベントの概要が効果的に伝わる内容とすること。内容・デザイ

ンについては、監督員と協議の上、作成すること。 

③ 体裁は以下のとおりとする。 

・Ａ４判 

・両面印刷 

・表ページ：フルカラー刷、裏ページ：２色刷 

・用紙：マットコート 70kg 

・グリーン購入法に基づく「環境物品等の調達に関する基本方針」の「判断の基準」

を満たすこと。 

④ 納入条件 

・別紙４に示す中学校（後楽館高校含む）、小学校、幼稚園・保育園・こども園、その

他市有施設分については、施設ごと（２６７か所）に、チラシ（１種類）と依頼文

（１枚）を紙袋、封筒又は包み紙等で簡易包装し、チラシの電子データ（PDF）とと

もに、岡山市ゼロカーボン推進課に納入すること。 

・簡易包装に使用する物品については受託者で準備すること。 

・市有施設への依頼文については、本市が提供する依頼文の原稿（PDF データ）を使用

して、Ａ４用紙に印刷し、準備すること。なお、用紙はグリーン購入法に基づく「環

境物品等の調達に関する基本方針」の「判断の基準」を満たすコピー用紙を使用す

ること。 

・市有施設の宛名については、本市が提供する宛名シール原稿（エクセルデータ）を

使用して、以下のシール例を参考に、シールを作成し、簡易包装ごとに貼ること。 

（シール例） 

 
○○小学校 御中 

〇〇枚 K-5 C 

 
   【発送元：ゼロカーボン推進課】 

           086-803-1282 

  



・別紙４のチラシ一覧に示すゼロカーボン推進課分のチラシは、直接ゼロカーボン推

進課に納入すること。 

⑤ 納入期限 

令和７年５月２８日（水） 

イ ポスティングと封筒詰め 

市役所筋の事業所約３００社に消灯の依頼文等を送付するため、封筒詰めを行い、令

和７年６月１０日（火）までに、市役所筋の各事業所の郵便受けにポスティングする。 

・封筒一封には、依頼文（１枚）、報告書（１枚）、別紙４のチラシ一覧に示すポスティ

ング用チラシ（１種類１枚）を封入する。 

・本市が提供する依頼文及び報告書の原稿（ワードデータ、エクセルデータ）を使用

して、Ａ４用紙に印刷し、準備すること。なお、用紙はグリーン購入法に基づく「環

境物品等の調達に関する基本方針」の「判断の基準」を満たすコピー用紙を使用す

ること。 

・封筒を準備し、表面に以下の情報を記載すること。 

差出人名：岡山市役所ゼロカーボン推進課 

 差出人住所：〒700-8554 岡山市北区大供一丁目２番３号 

 差出人電話番号：086-803-1282 

 宛名：市役所筋沿いの事業所 御中 

・ポスティング先については、市が別途指示する。 

 

５ 成果品 

受託者は、成果品として以下の内容の報告書を提出すること。 

・実施内容、記録用写真、制作物の画像・仕様を取りまとめた電子データ（PDF） 

・制作物の原稿データ（可能な限り Microsoft Office Professional Plus 2019 にて使用で

きるもの） 

 

６ その他 

(1) 本仕様書は基本的内容について定めるものであり、本仕様書に明記されていない事項でも、

当然必要と思われるものについては、監督員と協議のうえ、受託者の責任において誠実に履

行すること。 

(2) 本仕様書及び図面等に明示のない場合又は疑いを生じた場合は、監督員と協議すること。 

(3) 本業務履行に際し、建造物機器等を損傷しないよう十分注意すること。万一損傷した場合

は、監督員の指示に従い､同等以上の資材をもって速やかに現状復旧を図ること。 

なお、復旧に要する費用はすべて受託者の負担とする。 

(4) 事故又は災害が発生した場合は、速やかに適切な処置をとり、直ちにその経緯を監督員に

報告すること。 

(5) 業務上知り得た事項については、いかなる場合においても漏洩しないこと。 

































別紙４

チラシ送付先一覧

中学校（後楽館高校含む） 小学校

名称 枚数 名称 枚数 名称 枚数

1 足守中学校 140 115 1 足守小学校 130 109 48 可知小学校 410

2 岡輝中学校 270 248 2 伊島小学校 780 750 49 西大寺南小学校 210

3 中山中学校 480 452 3 中山小学校 680 650 50 開成小学校 140

4 石井中学校 440 415 4 御南小学校 760 737 51 古都小学校 210

5 高松中学校 480 455 5 大元小学校 920 891 52 角山小学校 50

6 建部中学校 100 81 6 野谷小学校 150 132 53 西大寺小学校 510

7 御南中学校 870 848 7 鯉山小学校 190 173 54 豊小学校 240

8 京山中学校 870 844 8 岡南小学校 420 400 55 芥子山小学校 760

9 岡北中学校 450 421 9 石井小学校 470 446 56 城東台小学校 180

10 岡山後楽館中学校 250 226 10 三門小学校 320 292 57 御休小学校 120

11 吉備中学校 1000 974 11 蛍明小学校 110 96 58 江西小学校 680

12 岡山中央中学校 380 357 12 清輝小学校 120 108 59 千種小学校 170

13 桑田中学校 830 813 13 福渡小学校 60 45 60 雄神小学校 70

14 御津中学校 190 167 14 建部小学校 130 115 61 浮田小学校 160

15 香和中学校 450 432 15 竹枝小学校 40 28 62 平島小学校 240

16 竜操中学校 910 883 16 牧石小学校 260 235 63 政田小学校 180

17 操山中学校 630 602 17 大野小学校 460 440 64 甲浦小学校 240

18 高島中学校 550 526 18 鹿田小学校 920 892 65 芳田小学校 490

19 緑ヶ丘中学校 30 22 19 津島小学校 740 713 66 浦安小学校 630

20 操南中学校 880 854 20 加茂小学校 220 198 67 小串小学校 30

21 東山中学校 390 370 21 馬屋上小学校 40 30 68 福田小学校 780

22 富山中学校 370 346 22 御野小学校 630 612 69 妹尾小学校 460

23 旭東中学校 760 734 23 西小学校 1230 1209 70 曽根小学校 140

24 上南中学校 190 174 24 平津小学校 200 186 71 福島小学校 320

25 西大寺中学校 510 487 25 吉備小学校 1350 1326 72 芳泉小学校 800

26 瀬戸中学校 410 385 26 桃丘小学校 160 147 73 芳泉小学校ひばり分校 360

27 上道中学校 390 372 27 陵南小学校 810 791 74 興除小学校 270

28 光南台中学校 120 99 28 馬屋下小学校 180 152 75 灘崎小学校 310

29 妹尾中学校 380 352 29 御津小学校 170 148 76 灘崎小学校迫川分校 40

30 福南中学校 440 417 30 五城小学校 60 46 77 七区小学校 120

31 芳泉中学校 910 881 31 御津南小学校 150 126 78 彦崎小学校 240

32 芳田中学校 440 417 32 庄内小学校 540 522 79 南輝小学校 530

33 興除中学校 400 382 33 岡山中央小学校 750 727 80 東疇小学校 410

34 灘崎中学校 390 357 34 横井小学校 820 792 81 平福小学校 490

35 藤田中学校 360 341 35 旭東小学校 130 111 82 福浜小学校 790

36 福浜中学校 620 596 36 旭操小学校 550 529 83 第一藤田小学校 230

37 福田中学校 390 372 37 高島小学校 1200 1172 84 第二藤田小学校 320

38 山南学園（後期課程） 170 145 38 竜之口小学校 440 428 85 第三藤田小学校 170

39 後楽館高校 470 451 39 幡多小学校 940 916 86 芳明小学校 590

40 三勲小学校 560 540 87 箕島小学校 380

中 18310 17413 41 財田小学校 480 460 88 山南学園（前期課程） 270

42 宇野小学校 900 874

43 平井小学校 720 701 小 36670

44 富山小学校 690 669

45 操南小学校 570 543

46 操明小学校 610 590

47 旭竜小学校 170 155
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別紙４

幼稚園・保育園・こども園

名称 名称 枚数

1 足守幼稚園 20 9 48 富原保育園 50 34 幼・保・こども園 7520

2 馬屋下幼稚園 20 8 49 吉備津保育園 70 58

3 加茂幼稚園 10 1 50 曽根保育園 80 61

4 御野幼稚園 70 52 51 東畦保育園 120 103

5 鯉山幼稚園 30 15 52 興除東保育園 110 93

6 三門幼稚園 50 34 53 大井保育園 80 64

7 牧石幼稚園 10 2 54 都保育園 80 70

8 大野幼稚園 30 18 55 六区保育園 90 75

9 石井幼稚園 10 4 56 御津南保育園 70 52

10 吉備西幼稚園 40 24 57 宇垣保育園 40 30

11 吉備東幼稚園 80 70 58 彦崎保育園 130 117

12 桃丘幼稚園 10 2 59 七区保育園 50 41

13 横井幼稚園 50 39 60 福渡保育園 40 31

14 旭東幼稚園 10 4 61 中山認定こども園 170 158

15 三勲幼稚園 40 25 62 御津金川認定こども園 120 108

16 旭操幼稚園 30 15 63 太伯認定こども園 140 121

17 竜之口幼稚園 30 18 64 灘崎認定こども園 170 151

18 幡多幼稚園 70 59 65 岡南認定こども園 170 150

19 平井幼稚園 60 50 66 建部認定こども園 70 60

20 富山幼稚園 70 51 67 南方岡山中央認定こども園 230 215

21 操南幼稚園 50 34 68 千種認定こども園 130 115

22 操明幼稚園 40 29 69 甲浦認定こども園 140 123

23 可知幼稚園 30 19 70 興除認定こども園 160 147

24 西大寺幼稚園 70 51 71 錦認定こども園 160 145

25 芥子山幼稚園 80 62 72 伊島認定こども園 180 162

26 平島幼稚園 20 12 73 今認定こども園 190 173

27 芳田幼稚園 20 8 74 鹿田認定こども園 290 275

28 福田幼稚園 70 50 75 旭竜認定こども園 190 170

29 平福幼稚園 30 16 76 宇野認定こども園 180 167

30 福浜幼稚園 30 20 77 陵南認定こども園 170 154

31 芳明幼稚園 30 22 78 庄内認定こども園 210 192

32 旭東保育園 140 120 79 妹尾認定こども園 140 122

33 清輝保育園 110 93 80 野谷認定こども園 70 60

34 小串保育園 40 30 81 政田開成認定こども園 60 46

35 南輝保育園 140 120 82 浦安芳泉認定こども園 170 155

36 三門保育園 120 104

37 平井保育園 140 125

38 津島保育園 90 72

39 浜保育園 130 118

40 巌井保育園 90 79

41 牟佐保育園 100 84

42 平福保育園 150 139

43 西大寺保育園 200 185

44 可知保育園 90 74

45 宿毛保育園 70 54

46 緑保育園 110 99

47 横井保育園 70 58
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別紙４

その他市有施設

名称 枚数 名称 枚数

1 北区総務地域振興課 30 49 光南台公民館 20

2 東区総務地域振興課 30 50 御南西公民館 20

3 南区総務地域振興課 30 51 旭公民館 20

4 中区総務地域振興課 30 52 東山公民館 20

5 瀬戸支所総務民生課 30 53 岡輝公民館 20

6 御津支所総務民生課 30 54 御津公民館 20

7 建部支所総務民生課 30 55 灘崎町公民館 20

8 灘崎支所総務民生課 30 56 建部町公民館 20

9 一宮地域センター 20 57 瀬戸公民館 20

10 津高地域センター 20 58 万富公民館 20

11 高松地域センター 20

12 吉備地域センター 20 1240

13 足守地域センター 20

14 富山地域センター 20

15 上道地域センター 20

16 児島地域センター 20

17 妹尾地域センター 20

18 福田地域センター 20

19 興除地域センター 20

20 藤田地域センター 20

21 福浜地域センター 20

22 操山公民館 20

23 岡南公民館 20

24 岡西公民館 20

25 北公民館 20

26 西大寺公民館 20

27 上南公民館 20

28 一宮公民館 20

29 津高公民館 20

30 高松公民館 20

31 吉備公民館 20

32 妹尾公民館 20

33 福田公民館 20

34 上道公民館 20

35 興除公民館 20

36 足守公民館 20

37 藤田公民館 20

38 大元公民館 20

39 東公民館 20

40 南公民館 20

41 旭東公民館 20

42 操南公民館 20

43 山南公民館 20

44 福浜公民館 20

45 富山公民館 20

46 芳田公民館 20

47 高島公民館 20

48 京山公民館 20
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別紙４

（枚数）

中学校（後楽館高校含む） 18,310

小学校 36,670

幼稚園・保育園 7,520

その他市有施設 1,240

300

960

65,000

チラシ一覧

簡易包装

ゼロカーボン推進課

合計

ポスティング用


