
コミュニティビジネス創出支援事業運営業務委託企画競争に係る質問及び回答 

 

令和７年５月１４日 

事業政策課 

 

番号 質  問 回  答 

１ 

公示文 p.4「7 企画提案書の提出 
（３）提出部数」の、副本の電子ファ
イルについて、「マイクロソフトオフ
ィス 2019 で閲覧可能なファイルとす
ること」との記載がありますが、こち
らは PDF ファイルでの提出は認められ
ないという理解でよろしいでしょう
か。 
また、提出形式としては、マイクロソ
フトオフィス 2019 で閲覧可能な
Power Point（pptx.）または Word
（docx.）形式での提出が必須となり
ますでしょうか。 
 

基本、提出形式は「マイクロソフト
オフィス 2019 で閲覧可能なファイ
ル」を想定していますが、PDF ファ
イル形式で提出いただいても差し支
えありません。 

２ 

仕様書案 P7～8の「（２）コミュニテ
ィビジネスアイデア創出セミナーの実
施」の実施方法・時間について、“セ
ミナーは２日間の対面（オフライン）
開催とし、合計１２時間以上の実施時
間を確保すること”と記載があります
が、休憩時間（小休憩、昼食など）を
含めて 12時間以上の実施時間とみな
す認識で相違ないでしょうか。 

トイレ休憩などの小休憩を含みま
す。 
昼食は含みません。 

３ 

仕様書案 P8～9の「（３）プログラム
全体の企画・調整、広報・参加者募
集、イベントレポートの作成および公
開等の実施」の広報・参加者募集につ
いて、“チラシ（紙・ＨＰ用）、バナー
（ＨＰ用、ＳＮＳ用）を作成するこ
と”と記載がありますが、バナーにつ
いてはチラシと連動した HP・SNS 用の
メインビジュアル（jpeg データ）を
想定していますが、認識に相違はない
でしょうか。また、バナーのサイズに
ついて（１：１、４：３等）指定があ
ればご教示ください。 
 

バナーについて、チラシと連動する
ことなど、広報・参加者募集にあた
って、効果的な方法・内容をご検討
のうえ、ご提案ください。 
なお、jpeg データで差し支えありま
せん。 
また、バナーサイズについては、受
託後、委託者と協議のうえ、決定す
るものとします。 
 



４ 

仕様書案 P8～9の「（３）プログラム
全体の企画・調整、広報・参加者募
集、イベントレポートの作成および公
開等の実施」のイベントレポートの作
成・公開について、“本事業の記録を
まとめたイベントレポートを作成し、
委託者と連携の上、岡山市地域の未来
づくり推進事業ポータルサイトにて公
開すること”“公開にあたっては、ポー
タルサイトの運用を担当する事業者と
必要な調整を行うこと”と記載があり
ますが、イベントレポートのテキスト
及び画像を手配し、委託者と連携して
ポータルサイトの運用を担当する事業
者へ受け渡すまでが受託業務の範囲内
であり、ポータルサイトへの掲載はサ
イトの運用を担当する事業者が担うと
の認識で相違ないでしょうか。 
 

ポータルサイトへの掲載作業は、サ
イトの運用を担当する事業者が行い
ます。 
受託者は、イベントレポートのテキ
スト及び画像を手配し、委託者と連
携して、ポータルサイトの運用事業
者に引き渡した後、公開前の掲載レ
イアウトにかかる調整や公開後の掲
載内容の確認等を行うものとしま
す。 
 

 


