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運営スタッフ総括表（3月分） 

１. 運営スタッフ 

① 人数・時間・配置 

職種 配置 日時 人数 

運営スタッフ 

統括責任者 
西川緑道公園 8 日（日）準備～片付け 

1 人 

※実働 10h 内時間外 2 時間 

運営補助 

アルバイト 
西川緑道公園 8 日（日）準備～片付け 

3 人 

※0.5 人／日×6 人を想定 

カメラマン 西川緑道公園 8 日（日）イベント開催中 1 人 

音響操作 

担当者 
西川緑道公園 8 日（日）イベント開催中 2 人 

※運営スタッフ統括責任者を除く全スタッフの労働時間は 8 時間以内とすること。 

※全スタッフ法定休憩時間を確保すること。 

 

② 業務内容 

職種 業務内容 

運営スタッフ 

統括責任者 

・業務責任者、監督員との事前打ち合わせ 

・各運営スタッフへの指揮命令 

・アクシデント、クレーム発生時の対応 

運営補助 

アルバイト 

・設営、撤去作業の補助 

・来場者数の調査 

・ゴミの処理及びゴミ箱の整理 

・トイレ等会場内の清掃作業 

・消毒液の補充及び定期的な会場内備品消毒作業 

・その他統括責任者より指示のあったイベント運営に必要なこと 

カメラマン ・次回イベント時の広報資材となり得る、イベント風景の記録写真撮影 

音響操作 

担当者 
・ステージイベントの音量、音響調整 

 


