
住所
代
理
人

別世帯の方の住民票を請求される場合は詳細にご記入ください。
例）令和□年□月□日に母○○が亡くなり、未支給年金請求のために、△△年金事務所に提
出。受取人は××。

除票が必要な時は、必要な内容を明記ください
例）岡山市大供一丁目から、岡山市鹿田町一丁目の変更がわかる除票が必要

フリガナ

返送先が本人確認書類の住所と異なる場合は枠内を全てご記入ください
 □返送先住所は請求する方ご本人が受け取れる住所です（間違いない場合は✔をしてください）
　・返送先住所　…（　　　　県　　　　　市　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
　・どんな場所　…　実家　・　会社　・　その他（　　　　　　）
  ・異なる理由　…（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

裏面もご確認ください

氏　名

月

以下、委任される際にお使いください

　私は、下記代理人に上記証明書の請求及び受領を委任します。
委
任
者

生 年

月 日

氏　名

氏 名 日

フリガナ

あ な た は

住所

年

電 話 番 号
（昼間連絡の取れる電話）

大正・昭和・平成・令和

住民票・除票　の写し郵送請求書

年 日

フ リ ガ ナ

（あて先）岡山市区長

請
求
を
す
る
人

　※証明書の請求を頼まれた場合は、委任状を添付するか、
　　上欄へ、委任者の自署又は記名押印が必要です。

月令和

□　請求する住民票に載っています（同一世帯）
□　請求する住民票には載っていません（別世帯）

消えないペンでご記入ください

※同じ世帯に外国籍の方を含む場合は、請求書が異なります。

住 所

必
要
な
住
民
票

請求する住民票について
　世帯主氏名及び続柄は必要ですか？　　　　　　　　　　　　必  要　・　不  要
　戸籍の表示（本籍及び筆頭者氏名）は必要ですか？　　　　　必  要　・　不  要

世 帯 全 員 の も の
(除票は一通につき一人の記載です)

 世　帯　員　一　部　の　も　の

氏 名

フ リ ガ ナ

請求をする人欄の氏名・住所と同じ、自分の住民票の請求のときは、氏名・住所の記載は不要です

通 通

岡山市
住　　　所

（町名・地番まで記入）

備 考

(自署)

（自署）

必要な方に○をつけて下さい



【注意事項】

※「請求をする人」欄の氏名を自署されない場合は、押印が必要です。

【郵送請求に必要なもの・送付先】

この用紙によって請求する場合は以下の①②③④（⑤）を同封して郵送してください。

　①【住民票の写し郵送請求書】

　②【返送用封筒】切手を貼り、請求者の住所・氏名をはっきり記入してください。

※マイナンバーや住民票コードが必要な場合、備考欄にご記入ください。
　この場合の送付先は、交付する住民票に記載された人の住民登録地に限ります。

※請求内容は、はっきり正確に記入してください。不備がありますと送付できない場合があります。

※偽りその他不正な手段により交付を受けた場合は、過料に処せられます。

※この用紙は、請求者本人または同一世帯人の住民票を請求する場合に使用できます。
　請求者とは別世帯の方の住民票が必要な場合は、委任状あるいは表面下部にある委任欄
　の記入が必要です。

※委任を受けている場合、「請求をする人」欄には代理人の住所・氏名をご記入ください。

　　　　　　　 申請書表面にある委任欄を、委任状の代わりとしてご利用いただけます。

※この用紙は岡山市に住民票がある方を対象に作成しております。
　住民票が岡山市以外の場合は、住民票のある市区町村に料金や方法をお問い合わせのうえ、
　住民票のある市区町村にご請求ください。

　　　　　　　　　何通も請求されるときは、余分に切手を入れてください。

　③【交付手数料】手数料は、１通３００円です。

　④【本人確認資料】請求者の本人確認書類（有効な運転免許証や健康保険証などで、

　　　　　　　　　　氏名・現住所が確認できる部分まで）のコピーを同封してください。

　　　　　　　　　郵便局で手数料分の「定額小為替」を購入し無記名で同封してください。※１

なお、詳細については下記アドレスをご参照ください。
岡山市ホームページ：https://www.city.okayama.jp/kurashi/0000008446.html

　　　　　　　 また、本人確認書類は委任を受けた人の本人確認書類のコピーを添付してください。

　※１　郵便局で購入できる普通為替や、現金書留で現金を送付する方法でも構いません。
　　　　いずれも手数料等がかかります。詳しくはお近くの郵便局にお問い合わせください。

（送付先）〒700-8544　岡山市北区大供一丁目１番１号　岡山市北区役所　市民保険年金課　証明係

　⑤【委任状】 委任を受けて請求をする場合、委任者が作成した委任状が必要になります。

　　　　　　　 (委任状のページ) https://www.city.okayama.jp/shisei/0000008786.html


