
令和６年度版 実施報告書 Web⼊⼒の運⽤⽅法のまとめ

１．令和５年度よりWeb報告に移⾏しています。紙の報告書の提出は不要ですが、引き続きWebからの実施報告が必要です。すべての団体の
使⽤状況の確認と利⽤統計を⽬的としています。また、施設整備を⽬的とした実態調査に、集計データを使⽤することがあります。

２．実施報告について、各団体はPCまたはスマホから操作の上、Web報告を⾏います。実施報告の⼊⼒フォームは、定期使⽤の新規Web申請と同じ、[専⽤URLまた
は２次元コード]を使⽤します。読み込み後、【学校施設開放事業TOPページ】へジャンプします。 【学校施設開放事業TOPページ】 では、［スポーツ使⽤］または
［⽂化活動使⽤］の項⽬に分かれていますので、いずれかの［実施報告］を選択し⼊⼒してください。⼊⼒フォームの[専⽤URLまたは２次元コード]はホームペー
ジに公開されていないため、わからない場合は下記までお問い合わせください。

３．Web報告は活動１回ごとに⾏い、確認者欄に報告した⽅のお名前を⼊⼒します。確認者は代表者や責任者に限らず、どなたが⼊⼒しても構いません。

４．実施報告未⼊⼒のため、使⽤実態の不明な団体があります。団体登録抹消や再調整の対象となる場合がありますので、必ず⼊⼒してください。

５．令和５年度以降、実施報告⼊⼒状況の確認⽤［ユーザ名］・［パスワード］は、各学校施設開放運営委員会と使⽤団体で共有可能になり、 学校単位の
報告状況を⾒ることができます。 学校別［ユーザ名］・［パスワード］がわからない場合は、下記までお問い合わせください。

６．免除団体は、実際に使⽤した⽇のみを⼊⼒してください。有料使⽤団体は、使⽤・不使⽤に関わらず、使⽤申請した⽇すべての活動状況を⼊⼒してください。有料
使⽤団体について、不使⽤理由の⼊⼒がない場合、使⽤料を還付できないことがありますので、必ず⼊⼒するようにしてください。
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問い合わせ先 生 涯 学 習 課 shougaigakkoukaihou@city.okayama.lg.jp
スポーツ振興課 sportsgakkoukaihou@city.okayama.lg.jp
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